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Windows II.

Slozka

SloZka (jinak se ji fika také adresar) slouzi k umistovani dat do pocitace pocitace. Kdyby
nebylo slozek, méli bychom v§echny dokumenty a programy na jednom mist¢. Misto toho
mutizeme riizna data rozdélit do raznych slozek, které si k tomu my nebo pocitac vytvorime. V
kazdé slozce mohou byt dalsi slozky (podslozky) a to bez omezeni.

Vytvoreni slozky

Slozku vytvoifime tak, Ze klepneme
pravym tlacitkem mySi a z vyjizdéci
nabidky vybereme polozku Novy - Slozka.
Policko se jménem slozky bude oznacené,
takze hned muzeme na klévesnici zacit
slozku pojmenovavat. Az budeme hotovi,
bud’ klepneme mysi kamkoliv mimo
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Oznacovani a otevirani slozky

Slozka se otevirda uplné stejné jako
jakykoliv jiny dokument nebo program.
Jednoduchym klepnutim mys$i se oznaci,
dvojitym klepnutim se otevie.

| Tewtowy dokumnent
B winRaR ZIP archive

Poznamka: Klepejme na ikonu, ne na napis pod ni. Tam by se nam mohlo stat, zZe to pocitac
pochopi jako pokyn k prejmenovani slozky.

Prejmenovani slozky

Pojmenovanou slozku miizeme ptfejmenovat bud’ tak, Ze na ni klepneme pravym tlacitkem
mysi a z nabidky, ktera vyjede, vybereme polozku Pifejmenovat.

ale na jeji nazev, Cili na pismenka pod obrazkem. Tam chvilku nechame kurzor - jméno se po
chvilce oznaci a miZeme psat nové jméno. Opét je uplné jedno, kterou moznost budeme
pouZzivat.

Okno slozky - zména velikosti, posouvani

Okno ma nahote modrou liStu, kterd je pro nas velmi dilezitd. LiSta neni vzdycky modra.
Zkusme naptiklad klepnout mysi kamkoliv na plochu mimo okno slozky.

V tu chvili bude okno neaktivni, a proto bude mit liSta Sedou barvu. Kdyz klepneme zpatky do
slozky, zméni se barva listy opét na modrou - okno je v tuto chvili aktivni.

V levé ¢asti listy mizeme vidét jméno slozky (v tomto ptipadé Nova slozka).

Diky modré 1ist¢ muzete okno piesouvat o kousek jinam. VyzkouSejme si to. Najed'me mysi
nékam na modrou liStu, stisknéme levé tlac¢itko myS$i a drzme ho potéad stisknuté. Tim jsme
okno uchopili a mizeme ho ptenést. Takze potad se stisknutym tlacitkem mysi ho piesuiime
na noveé misto.

V pravé ¢asti modré listy jsou tii tlacitka. Jsou stejna nejen v kazdé slozce, ale 1 v kazdém
dokumentu a v drtivé vét§iné programdi.



Minimalizovat. Klepnutim sem
se okno nezavre, ale schova dolu
do listy. Pouziva se, kdyz okno
napft. ptekazi, ptitom ho nechceme
zavirat.
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Maximalizovat. Okno se roztahne

pfes celou plochu monitoru.

Dalsim klepnutim se okno zase
7mensi

V levé ¢asti okna mame néktera tlacitka, kterd ndm mohou byt uzitecna.

Mazani slozek
K mazani mame nékolik moznosti. VSechny jsou stejné dobré a zalezi pouze na nas, kterou
budeme pouzivat.
e vezméme ikonu zaviené slozky a presuiite ji do koSe
e ikonu zaviené slozky oznacte (klepnéte na ni jednou levym tlacitkem mysi) a na
klavesnici stisknéte kldvesu Delete
e klepnéte na zavienou slozku pravym tlac¢itkem mysi a vyberte polozku Odstranit.

Vice sloZek najednou

Pfi praci nemusime mit oteviené pouze jedno okno. Klidn¢ jich mtize byt otevienych vice,
zalezi pouze na vas, jak se v nich zorientujeme a jakou mame potfebu. Zkusme schvalné
nechat oteviené néjaké okno se slozkou. Pak klepnéme pravym tlacitkem nékam na zékladni
pracovni plochu a vytvoime na ni novou slozku. Tuto slozku otevime.

Pivodni slozka je neaktivni, takze ma Sedou horni liStu. Nova slozka je aktivni, protoze je
nahofe a md modrou liStu. Zkusme klepnout n€kam do prvniho okna. Pofadi slozek se
vymeéni. Prvni slozka se dostane nahoru a stane se aktivni, takze s ni mizete pracovat.

Ukoly:
1. Ve svych dokumentech (na disku U:) vytvorte sloZku a pojmenujte ji Pan prstenii.
2. Vtéto slozce vytvorte dalsi tri slozky a pojmenujte je Frodo Pytlik, Gandalf a Legolas.
3. Pak otevrete vSechny tri slozky a upravte viechna ti okna tak, aby byla videét vSechna
nardz.
4. Nakonec vsechna okna zaviete a vsechny slozky vymazte.

Piesouvani sloZzek
Obcas se stane, ze chceme slozku presunout nékam jinam, nez
kde zrovna je.

Otevfit

e Nejjednodussim piipadem je prosté slozku chytit mysi
(mluvime o zaviené slozce, ¢ili o jeji ikon¢) a pFesunout
na nové misto. Nekdy to funguje trosku jinak. Pokud
mame puvodni slozku tfeba na disku C: a piesouvate ji na
disk U:, sloZka se neptfesune, ale zkopiruje.

Sdilet s

B add to archive...

B add to "dokumenty rar"

B Compress and email...

B Compress ta "dokumenty rar" and email
Cbnovit predchozi verze

(& zkantrolovat pomoci ESET NOD32 Antivirus
Dl moEnosti

e DalSi moznosti je oznalit polozku, kterou chceme

ptesunout, pouzit klavesovou zkratku CTRL+Y, kliknout

Zahrnmout do knihovny

do umisténi, kam chceme polozku pfesunout a pouzit i
eslal

klavesovou zkratku CTRLA+V.
e Kliknutim pravym tlacitkem na polozku a pouzitim

Kopirowat

moznosti Vyjmout a po kliknuti do cilové oblasti opét
pravé tlacitko a moznost Vlezit.

Wybvarit zéstupce
Cdstranit
Ffejmenoyat

Ylasknosti
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Zastupci

Nekteré ikony na sobé maji malou Sipku. To znamena, Ze pravé nevidime skutecny program,
ale pouze zastupce tohoto programu nebo dokumentu.

Abychom méli v pocitaci poradek, nemiizeme mit vSechny dokumenty na pracovni ploSe.
Predstavme si, Ze mame v pocitaci fotky z dovolené a potfebujeme s nimi Casto pracovat.
Razné je upravujeme, pridavame popisky a rozesildme je kamaradim. Abychom se k nim
dostali, musime se k ni dostat nékolikerym kliknutim.

Nejjednodussi je dat si na plochu zéastupce Casto spousSténych programi nebo oteviranych
slozek.

Zastupce vytvoiime pomoci kliknuti pravym tlacitkem — yyimaut
a zvolenim moznosti Vytvorit zastupce. Zastupce se  Kopiravat
objevi ve stejné slozce. Druhou moznosti (zvlasté u
zastupcli programil) je pouzit moznost Odeslat —
Plocha (vytvorit zastupce).

Wyebvofit zastupce

Cdskranik
Prejmenowvat

Ddeslat k 3 Dokumenty

1 Komprimowvand slafka {metoda ZIF)

Waimouk
ESPlocha (wytvafit zastupce)

Kopirowvat

Poznamka: Zastupce neni program ani soubor, je to jenom ukazatel, cesta, ktera vede k
programu umistenému nékde v systéemu slozek. Kdyz smaZeme zdstupce, nesmazeme tim

program.

dokumenty

zastupce slozky

skutec¢na slozka Dokumenty

Dokumenty

A se zastupcem programu je to stejné. Napiiklad takové Malovani. Je to program, ktery se
spousti se pomoci nabidky Start - Programy - Prislusenstvi - Malovani. Pokud mame na plose
zastupce, lze program spustit jedinym dvojklikem. zastupce programu

| PisluSenstyi W Malovani — program
i Kalkulacka Malovani lze spustit pouhym
talgeap Z programové pokiepanim
| Pozndmkaey blak, nabidky Start —
= F‘rﬁlzkl.l‘Ul‘ﬂDEﬁLl]'E wybvarek a upravovat kre.s Véechny programy -
PtisluSenstvi

Ukoly:
1. Na pracovni plose si vytvorte slozku a pojmenujte ji ,, Predatori”.
V' ni vytvorte dalsi slozku a pojmenujte ji ,, Kockoviti". V ni jeste
dalsi slozky pojmenovane ,, Tygr" ,,Lev" a ,, Puma".
2. Pak na plose udélejte zastupce slozky ,,Tygr" ,, Lev" a ,,Puma". Oteviete vsechny
zastupce a zkontrolujte, zda jste takto opravdu otevreli dané slozky.

Malasani



Kopirovani slozek

Uz jsme zjistili, Ze presouvani slozky je jednoduché - chytit a pietdhnout. Jenze nékdy se nam
slozka jenom pfesune, a nékdy se i zkopiruje, takze v tom muiize byt ob¢as chaos. Shriime a

popiSme vSechny zptlisoby:

e Chytme né&jakou slozku levym tlacitkem mysi. Pak ji pFetahnéme na jiné misto a

pust’te tlacitko. Slozka se zkopiruje do dané¢ho umisténi.

e DalSi moznosti je oznalit polozku, kterou chceme kopirovat, pouzit klavesovou

zkratku CTRL+C, kliknout do umisténi, kam chceme polozku piesunout a pouzit

klavesovou zkratku CTRL+V.

e Kliknutim pravym tlacitkem na polozku a pouzitim moznosti Kopirovat a po kliknuti

do cilové oblasti opét pravé tlacitko a moznost Vlezit.

Pi'ehled ve sloZkach
Abychom si udélali lepsi piehled o souborech a slozkidch, miizeme pouzit program
Prizkumnik Windows. Najdeme ho v nabidce Start - Programy - PfisluSenstvi - Prizkumnik

Windows.

seznam diskd,
slozek, podslozek

85 Tento pocitac

Soubor  Upravy  Zobrazit  Oblbené  Mastroje  Nipovéda

Q) et -

Adresa _} Tento poditad
SloZky X
l:éf Plocha

e} i_} Dokumenty
=Y ftat’
ﬂg Disketa 3,5 palce (A1)
e [istni disk (C1)
b Jednotka DYD-ROM (D)
dokumenty (E:)
Mistni disk (F:)
zaloha (G}
DM (H:)
£ servwinzks aplikace (k)
£ servwinzks: bakalari (Q0)
servwinzka sdilene (S0
10,111,540, 253w (T
w1 7d )
£ servwinzks: Dumy (5:)
G’ Cwladaci panely
® W ista v siti
2 ko3

TS Hedat !”_'_Z'_' Sioky ‘ -

Nazey

_Jednotky pevnych diskd

e Mistni disk (C:)

e dokumenty (E:)
e Mistri disk. (F1)

“e# zaloha (G1)

S DUM (H:)

Zaiizeni s vyméEnitelnym dloZiEtém

,%D\sketa 3,5 palce (A1)
e Jednotla DVD-ROM (D)

B Sitové jednotky

S servwinzk: aplikace (K:)
ﬁservwinZkﬁ:bakﬂlam ()]
S servwinzka:sdilene (51)

S 10,111.54. 253w (T:)

klepnutim na ,,+ se
prislusna slozka rozbali

Tvp

Mistni disk
Mistnf disk
Mistni disk
Mistni disk
Mistni disk

Disketa 3,5 palce
Jednatka CO-ROM

Sitova jednotka
Sitova jednotka

Sitovd jednotka je odpoje...

Sitovd jednotka

v| B3 et |
Celkovd velikost Volré misto Komer§
232 GB 214 GB
232 GB 216 GEB
23,3 MB 23,0 MEB
232 GB 127 GB
232 GB 231 GB
1,46 TB 1,30 TB
171 GB 138 GEB
138 GEB
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moznost prohlizet
obsah slozky

Nic ndm nebrani, abychom si zarovei otevieli dvé okna. Pfetazenim levym tlacitkem mysi si
slozky a soubory miizeme 1épe zorganizovat.

Zména pozadi

Vyménme si jednotvarnou plochu pozadi za
néco zajimav¢jSitho.  Klepnéme pravym
tlac¢itkem mysi kamkoliv na pracovni plochu
a z nabidky vyberme Prizpisobit. Pak
klepnéme na polozku Pozadi plochy.

™

MNowvy ]
Rozlizeni obrazovky
Miniaplikace

Prizpusobit
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[ W6 95 & <« Viechny polosky Ovladacich paneld » Individuaini nastaveni

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje  Mapovéda

Hlavni oviadaci panel e T e T wrs ®
5 Zmeénit vizudlni prvky a zvuky v poditadi

Zménit ikeny plochy Kliknutim na motiv zménite najednou pezadi plochy, barvu ckna, zvuky a spofic obrazoviy,

Zménit ukazatele my$ -

Zménit obrazek Gt

Neulozeny motiv

Ulozit motiv Ziskat daléi mativy online

rizné navrhy pro
pozadi plochy

Motivy prostfedi Aera (5)

. o —— zde je mozno
: T { — nastavit barvu
[ A ' ‘ [ g _.:.j oken systému

Windows

Windows 7 Architektura Postavicky Krajiny

Piiroda Scény

Motivy Zakladni a Vysoky kontrast (6)

~ W .
moznost zmenit
r
pozadi plochy .
— =
— —
Windows 7 — zakladni Klasické nastaveni
Viz take ] o |
| e | 129 e
obrazeni
, _ | g
Himit pane) aabidka start Pozadi plochy Barva oken Zyvuky Spoiic obrazoviky
Centrum usnadnéni pristupu Harmony Oblocha Vychozi nastaveni (zménéno) Zadny

Vlastni obrazek na pozadi

Najdéme si na internetu n¢jaky obrazek a stdhnéme si ho do svého pocitace, feknéme do
slozky Dokumenty (disk U:). Pak zobrazte okno, kde se méni pozadi. Cili klepnéme pravym
tla¢itkem na plochu a zadejte PFizpusobit a v nich kartu Pozadi plochy.

Zde nevybirejme obrazek ze seznamu, ale klepnéme na tlacitko Prochazet. Najdéme cestu ke
slozce s obrazkem. Stisknéme tlacitko OK. Objevi se seznam obrazkii v nasi slozce a staci uz
potom jen vybrat ten spravny.

Casem asi zjistime, Ze ne kazdy obrazek je vhodny k roztazeni na pozadi. Pokud je obrazek
prilis maly, je po roztazeni hrozné nekvalitni, rozmazany a se ¢tverecky. A n€kdy je obrazek
vys$i nez $irsi, coz po roztazeni taky neplisobi dobfe.

Pokud chceme umistit na pozadi malou fotku, je asi nejlepsi vlozit ji Na stied a ostatni ¢ast
plochy upravit tak, aby ladila s naSim obrazkem. Barvu plochy zménime pfimo na karté
s pozadim.
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Spori¢ obrazovky, vzhled plochy

Spofice (Setfice, screensavery) obrazovky ptivodné vznikly z ryze praktickych divodt. Pokud
mame totiz na monitoru delsi dobu stejny obrazek, stavalo se, ze se tento obrazek do
jednotlivych bodli monitoru ,,vypalil" tak, ze byl pofad lehce viditelny 1 v dob¢, kdy by
viditelny byt nem¢l.

R i e e
PrOtO se do pOCltaC? & Nastaveni spofice obrazovky w
instaloval program, ktery M —— =
po urcité dobé necinnosti || | spofié obrazavky |

obrazovku bud uplné |
zatemnil, nebo na
tmavém podkladu nechal
néco pohybovat - tak,
aby byl monitor nucen
body porad piekreslovat.
Postupem casu uz zacaly
byt monitory kvalitnéjsi,
takze spofice uz jsou
spi§ zabavou. Hodné .0
tematickych spofict si
mizeme stdhnout na

internetu. Nastavime je Spofi€ obrazovky

ve stejném okn& jako e v| | Nestaveni.. | | Nahled |
pozadi, to znamena, Ze

klepnete pravym Pockat: 15 | min. [] Pfi obnoveni zobrazit piihlaovaci obrazovku |
tlacitkem na plochu a

zvolite Piizpisobit. Rizeni spotieby |
Potom se pfesuneme na Cheete-li 2etfit energii nebo maximalizovat vikon, upravte jas

kartu Spori¢ obrazovky. displeje a daléi nastaveni napajeni.

Tam nastavime spofic,
piipadn¢ 1 jeho dalsi

fménit nastaveni napajeni

nastaveni (rychlost | |
piehravani, dobu, za | = | | e | | T |
kterou ma sporic '

naskocit, a podobn¢).
Na dalsi karté, kterd se jmenuje Barva oken, si mizeme pfizpusobit i dalsi grafické prvky
operacniho systému. Tteba rozmisténi ikon, barvu popisku u ikon a podobné.

Velikost slozky a dokumentu

Blizsi informace o prakticky kazdém objektu v systému (€ili souborech 1 o slozkéch) miizeme
ziskat tak, ze na n¢ klepneme pravym tlac¢itkem mysi a z nabidky vybereme Vlastnosti.
Miizeme tak zjistit nejen to, kdy byla slozka vytvotena, ale hlavné, jak je slozka (¢i soubor)
velka - naptiklad pokud potiebujeme zjistit, zda se ndm obrazek vejde na disk.
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nazev souboru |
/

Tvp soubon; Dokument aplikace Microsoft Ward 57-2003 { doc)

Otewrit ) =

W programu; @ Microsoft Word [ Zménit... ] velikost souboru
Umisténi: C:\Users‘dukavi"x[]eslctnp/

Welikost: 30,0 kB {20 720 bagtd)

Velkostna 35 0y (32 768 batt)

diskeu: alS1 1rormace

o souboru
Vytvoreno: 18. kvétna 2012, 13:02:00

Zménéno: 18. kvétna 2012, 13:02:16 /

Cheviena: 18 kvétna 2012, 13:02:16

Atributy: | Jen pro Seni 7] Skeyty

Pozorné prostudujte predchozi text a zkuste odpovédeét na otazky ke shrnuti a zopakovani
uciva:
1. Co je to slozka, co je to soubor, jaky je mezi nimi rozdil?
2. Jakymi zpusoby lze slozku, soubor vytvorit, presunout, prejmenovat, smazat?
3. Jakym zpiisobem Ize manipulovat s okny otevienych programui? Jak je minimalizovat,
maximalizovat, zavirat, presouvat?
Jak lze pracovat soucasné s vice slozkami najednou?
Co je to zastupce, kdy je vhodné ho vyuzit?
K cemu slouzi Priizkumnik Windows?
Jak Ize zménit pozadi plochy?
Jakym zpusobem miizeme nastavit sporic obrazovky? Jaké jsou moznosti?
Lze nejakym zpusobem ménit viastnosti soucasti systéemu Windows (napr. barvu
oken)?

00NN



