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Graf se vklada se pomOCI nabldky VloZeni a Sfaupcovy Spmmcow ‘u‘ysecovy Pruhow Prosny Bodovy Dalii

poté volbou ptislusného typu grafu.

Oznacime celou zakladni tabulku, a to 1 s nazvy
sloupcii a tadkt, ale bez souctl a pramért, a
pouzijeme piikaz VleZeni — Sloupcovy -
Dvojrozmérny sloupcovy. Zobrazi se okno
s navrhem grafu.

Grafy

- grafy -
Fa

Sloupcovy

UmoZfuje vioZit sloupcovy graf,

Sloupcové grafy slouZi k
porovnani hodnot riznych
kategorii,

E.d i 5 DE—]

50
10
mja
30 - W tata
B mama
20 -— ’ - MW bratr
\l L s ' u I_I

uklid nadobi pocitac uceni spani

i

Pravdépodobné to ale nebude piesné to, co bychom ocekavali. Kromé toho, ze si samoziejmeé
muzeme zvolit jiné provedeni sloupcového grafu (valcové, kuzelové, jehlanové atp.), mizeme
také zvolit jiny typ grafu (spojnicovy, vyseCovy, pruhovy plosny atp.) nebo upravit vstupni data

tak, aby nam vysledek Iépe vyhovoval.
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Chtéli bychom napf. vidét ne vSechny ¢innosti a vSechny ¢leny rodiny, ale jen graf vyjadiujici,
jak si kdo stoji v celkovych souctech ¢innosti za tyden.

V tom piipadé vymaZeme nebo pfesuneme bokem jiz vznikly graf a v tabulce ozna¢ime do
bloku cely tadek soucet i sjeho popiskou. Potom pies nabidku VloZeni — Spojnicovy —
Dvojrozmérny spojnicovy vytvoiime graf. Vysledek asi nebude uplné uspokojivy.

soucet

=i
Obnovit a srovnat se stylem

Pisma...

200

100 /

Zménit typ grafu..,

. Vybrat data...
soucet | ——

EalE > 0

Presunout graf...

Pottebujeme do vodorovné osy dosadit nazvy ¢innosti. PocCitas nem¢l data a proto tam prozatim
dosadil ¢isla. Pravy tlac¢itkem mysi klikneme do oblasti grafu a zvolime moZznost Vybrat data.

Vybrat zdroj dat

7

Cblast dat grafu; {

I [f_ﬂzamémt radek za sloupec ] — |

Polozky legendy (Fady)

Popisky vodorovng osy (kategorie)

I 3 pridat ” = Upravit ” ¥ Odebrat ‘

’ =& Upravit ]

soucet

[0, R S P TR 1 B s

| skryté a prézdné buiiky |

V dal$im dialogu se potom zaméfime na
Popisky vodorovné osy a tlacitkem
Upravit piejdeme k dal§imu oknu. V tom
se nas program pta, jakou oblast chceme
jako popisky vodorovné osy. Prvni
moznosti je do pole zapsat soufadnice
oblasti, kterou chceme jako popisky
pouzit. Druhou moznosti je kliknout na
ikonku vpravo vedle prazdného pole. Tim
se jakoby vratime zpét do tabulky, kde

Popisky osy

mysi oznac¢ime vSechny buniky prvniho fadku, ve kterych jsou jednotlivé ¢innosti. Hodnoty,
které jsme oznacily se ,,zapis$i“ do volného pole. Potom staci kliknout zpét na ikonku vpravo a
potom OK a vratit se do dialogu nastaveni grafu. Ze je ve spravné, pozname podle sloupce,
kde diive byla ¢isla (ted’ jsou tam vypsany ¢innosti).
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Vybrat zdroj dat

Oblast dat grafu: | =ListZ 1$0451 4551 Liskz 14046 $556 B
[ | = ’ Ezamégit radek za sloupec ] B |.|
Polozky legendy {fady) Popisky vodorovne osy (kategorie)
’ 42 pridat ” % Upravit ” % Odehrat ] a | w [ % Upravit J
soufet akid vk
niadobi
v €
poditad =
ueni w
[ Skryté a prazdné bufky ] ik ] [ Storno
Po stisku OK by graf m¢l vypadat n¢jak takto:
v
soucet
200
180 - -
160
140
120
100
SO ucet
80
60
40 - =
20 -
0 n -~
uklid nadobi TV pocitac uceni spani

Kliknutim levym tlac¢itkem mlizeme oznacit a upravit nebo odstranit tidaje, které se ndm nelibi
(smazeme bezvyznamnou polozku modré cary
s popiskou soucet a nazev grafu upravime).

. oo, o, . Celkovy cas cinnosti za tyden
Pokud nejsme spokojeni s dalsimi 200

podrobnostmi grafu, mizeme je upravit o
kliknutim pravého tlacitka mySi. Lze takto i
upravit vlastnosti ¢ary grafu, pisma, mizeme =
zviditelnit hodnoty jednotlivych &innosti =«
ptimo v grafu. Je také moZzné zménit e

-

vlastnosti pozadi grafu atd. Vysledek muze 0
vypadat tieba takto:

aklid nadobi v potitat uceni




Informatika
7. ro¢nik/11

CELKOVY CAS CINNOSTI ZA TYDEN (v HODINACH)
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Nebo tieba takto:
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Dalsi apravy grafu Odstranit

P Dbnovit a srovnat se stylem

Prostorové nataceni grafu

Prostorové grafy mulzeme oznacit a pomoci pravého
tlacitka a volby Prostorové otoceni. V dalsim dialogu
potom nastavime vSechny potfebné parametry.

Zménit typ grafu...
Vybrat data...

Prostorové otogeni...

i L e

Eormat zobrazovane oblasti... |
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Format oblasti grafu

Praméry znamek za 1. pololeti

Vipli Otoceni v prostoru

Barva ohraniceni o .

Styly ohraniceni o

S Otoéeni

Z4Fe 3 mékké okraje o B 2] |9 =P

Prostorovy efekt ¥ 60 2 | at
| Otocent v prostoru | Z | : | S| &

Velikost Perspektiné ’—| & A

Vlastnost _— ' )

Alternativnii text

Poznamka: Graf smazZeme podobné jako jakykoliv jiny objekt. Oznacime jej a stiskneme
klavesu Delete. Pozor, je treba mit oznaceny graf jako celek, ne pouze cast.

Velikost a format textu

Zménit velikost a format textu je jednoduché - o
klepnutim levym tlacitkem mysSi se oznacCi text, b
ktery lze potom formatovat pomoci zékladni |Zobrazovana oblast}
nabidky pro pismo v panelu Domi.

Bep =8 40

Barvy a textury
Také barevné zmény vytvaiime tak, ze dvojité klepneme na objekt, ktery chceme zmeénit.
Dvojitym klepnutim na sloupce muzete zménit barvu sloupcti, u stén a podstavy je to stejné.

Poznamka: Kdyz klepneme nekam mimo vlastni graf a pak na sloupce, oznacuji se vsechny
sloupce jednoho druhu najednou. Dalsim klepnutim uz se oznacuji po jednom.

Panel nastroja graf
Po vlozeni grafu se zobrazi panel néstroji Nastroje grafu. Ten pii upravach naseho vytvoru
mutiZeme vyuzit také.

@' o9 = grafxdsx - Microsoft Excel ‘Nastroje grafu ‘
Domd VioZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Mavrh | Rozlozeni Format & |

i AR , [ae ) E

i o s - §
e i n 4| Bw | e || e, | Be e | Be Be |-

Zménit  UloZit jako | Zaménit fadek Vybrat JHJE J]H—I-ll == | = ’_—*—!_r —*——7!_, L"—‘!_/ T _"—*E —— —————/ ||| Piesunout

typ grafu  iablonu zasloupec  data ks E = = graf
Typ Data Rozlozeni grafu Styly graftl Umisténi

A= B R Rl graf.xisx - Microsoft Excel | ‘
Domii Viozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Mavrh | RozloZeni | Format &

Nazev grafu:

b @ A E ] e ] B el S (S e O

5}, Formatavat wibér Graf 12

= Obrazek Obrazce Textové | Nazev Nazwy Legenda Popisky Tabulka Qsy  Miidka 4 Sténa Podstava Prostorowé

24 Obnovit a srovnat s stylem - pole | grafur os~ v datr datr - - grafu~ grafu~v  otoéeni

Aktudlni wbér Viodit Popisky Osy Pozadi Viastnosti

EAI™ I Rl R A e grafxlsx - Microsoft Excel ‘ Nssirojearatu
Domi VioZeni RozioZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Navrh RozloZeni | Format @l

Mazev grafu - = 2B \yplA obrazce - A - Eyer

By Farmatovat vibér | Abe Abc | |- [ Obrys obrazee - A A - - Cypr Al

p \ ) : =

&4 obnovit a srovnat se stylem = : ¥ | ) Efekty obrazcli v 7 A~ By podokna vibéru =i

Aktualni vhér Styly obrazcd 1 Styly WordArt N Uspofadat Welikos
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Je tieba fici, Ze kopirovat miZzeme Uplné stejné jako jindy, pomoci Ctrl+C a Ctrl+V. Ozna¢me
bunky, zkopirujme do schranky, pak klepnéme do jiné buiiky a vloZzme obsah schranky.
Kopirovat miizeme taky pfetahovanim. Pfi psani nasledujici tabulky je naptiklad ve sloupci
Ptirodopis pofad stejnd hodnota. Nakopirovat tuto bunku mizeme klasicky, anebo vyuzit jiny

postup.
Matematika Fyzika Déjepis |Prirodopis
1 2 1 1
2 3 2 1
1 5 4 1
1 1 2,5 1

Poznamka: Kopirovani v jednom sloupci je nejrychlejsi pretazenim za pravy dolni roh horni

bunky.

NapiSme do prvniho fadku c¢islo 1. Potom bunku oznacte - klepnéte jinam a pak znovu do
buiiky. Najed’'te mysi do pravého dolniho rohu, az se kurzor zméni na maly tmavy kiizek.
Stisknéte tlacitko mysi a tahnéte smérem dolti. Do kazdého okna se vlozi stejné ¢islo.

5 |Prirodopis

1
/

Prirodopis

Prirodopis

/
/

1
1
1
1

Totéz plati 1 pro posledni fadek. Oznacme ho jako Primér a do tfadku vlozme vzorec prvni
bunky vloZme vzorec Pramér. Pak stejnym zplsobem rozkopirujme obsah této buiky i do
zbytku fadku. Bunky se nevyplni stejnym ¢islem, protoze rozkopirovany vzorec se uzpusobil

novym hodnotam.

Rozvijeni rady

Zadejme do jednoho tadku Cislo 1. (i s tou teckou). Pak buiiku znovu
ozna¢me a kfizkem v dolnim rohu ji rozkopirujme i do dalSich
fadkid. Tentokrat se bunky nevyplni stejnymi Cisly, ale cCiselnou
fadou. V kazdé buiice je tak Cislo o hodnotu jedna vétsi nez v

ptedchozi bunice.

Timto zptsobem je vynikajici vyrabét naptiklad Cislovany seznam.
Logické pokracovani fady funguje pfednastavené napiiklad u fady

,pond¢li, utery atd." nebo ,,Leden, Unor atd."

Poznamka:
kopirovani,

Pokud nechceme pokracovani
pouzijme stejny postup, ale misto levého tlacitka

rady,

ale pouze

G

S U1 e WN =D

Leden
Unor
Brezen
Duben
Kvéten
Cerven

=

stisknéte prz tazeni dolu pravé tlacitko mysi. Ke konci pretazeni se zobrazi seznam s nabidkou,
ve které muzeme vybrat obycejné kopirovani.
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Format burnky
Pro kazdou buiiku miizeme zménit jesté néktera dalsi nastaveni. Vzdy |# wmes
plati, 7e buiiku nebo skupinu bungk ozna¢ime a pouZijeme pravé | "7
tlacitko mysi a ptikaz Format bunék. b

Viadit jinak...
Cislo Vlozit bufiky...
Zkusme do bunky napsat ,,29.05.12" a stisknéte klavesu Enter. Zménil O:mttt“
se text? Pravdépodobné ano. Program sam poznal, ze pljde s nejveétsi Filt ,
pravdépodobnosti o datum, pfifadil bunice tento format a zménil text Sebah ;
tak, aby vypadal jako datum. ; :'gi“::meff

Zkratka kazdd bunka muze mit néjaky vnitini format. Na karté s
nazvem Cislo se miizeme na formaty podivat, p¥ipadné buiice n&jaky
format prifadit. Anebo - pokud program zménil format na néjaky =
nechtény - ho tu zménit zpatky na obecny.

Vybrat z rozeviraciha seznamu..,

Definovat nazev...

Hypertextowy odkaz...

Format bungk

il Zarownani | Pismo Ohraniceni Wl Zamek,
Ikazka
2
| Oetnicky Buriky 5 obecrigm Formatem nemaji #adny specificky Sselny Format,
gQatum
|Cas
|Procenta
| Zlornksy
| Maternaticksy
| Text
| Specialni
{Wlastni
8]4 ] [ Skarmo
Zarovnavani
=== | 8
Pokud budeme d¢lat tabulku, ve které ob¢as budeme miti '~
=== &=

Sir§i  builky, muUZeme zarovnat text na stfed nejen
vodorovné, ale i svisle. Mize ndm ktomu poslouzit

=
= Zalamovat tex

£ | ag Sloudit a zaro

Farovnani

ikonka v hlavnim panelu na kart¢ Domi.

ol

Zarovnat doprostied

UmoZAuje zarovnat text na stied
mezi horni a dolni okraj bunky.
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Format bunek

| Cislo | Zarownani | Pismo | Ohramiceni | Vpl | Zamek |

Zarownani bextu
Yodorowné: [ e

Ma stied vl Odzaz *

|43

Svisle: o

|Ma stfed w |

Mastawveni bextu , H

[ Zalamit text e

[T pFzrfsnhit hofee

Vysledkem tohoto nastaveni miize byt napt. takto zarovnana tabulka:

Poznamka: Pokud napiseme do bunky text, a po

potvrzeni se v ni objevi néco jiného, pravdépodobné je to i
’ v v . Vv ee 7 , v . , 1 .5 1 1
tim, Ze bunice je prirazen jiny format, nez s jakym > -1 =
pocitate vy. Zmente ho na obecny. 2 S
1,3 2,9 | 2,9 1,0

Ohraniceni

Na této karté mame dalSi moZnosti nastaveni ¢ar kolem bunék. TeCkované, ¢erchované, zadné
cary - to vSechno se nastavuje tady.

Razeni

Dalsi moznosti pfi zpracovani udaji nabizeji ptikazy pro fazeni dat.

Pofadi [Jméno Piijmeni || Pofadi |Iméno Piijmeni || Poiadi |Jméno Piijmeni
1. Adéla Kuncova 1. Adéla Kuncova 1. ¥aver Anderle
2. Waldemar |Hobrit 2. Hynocenc  [Vopicka 2. Waldemar |Hobrit
3. Kukulin Movak 3. Kukulin Movak 3. Adéla Kuncova
4, Hynocenc  |Vopitka 4. Waldemar |[Hobrit 4, Kukulin Movak
5. Xaver Anderle 5. Xaver Anderle 5. Hynocenc |Vopicka

Ptedchozi tfi tabulky obsahuji potad stejné udaje. V prvni tak, jak byly pravdépodobné napsany
autorem, druhd tabulka je sefazena podle jména a posledni podle pfijmeni. Jak pii fazeni dat
postupovat?

Vytvofme prvni tabulku. Cisla v prvnim

Data Revize Zobrazeni

sloup.c1 nemusime vypisovat ru¢né - pouzijme oqjeni Mo IJ—,.-
rozvijeni fady. Pak oznaCme druhy a treti AR B f pousitznon | BEE

, . , il Sefadit Filtr 7 il Text do Odebrat
sloupec. Poté klepnéme v panelu nabidek na X Upiesnit | sigupci duplicity
kartu Data a potom na ikonu Sefadit. ! LR 2
V dalsim  dialogu  provedeme  zadana —— L

4 A 4 4 )4 F Umoznuje zobrazit dialogove okno Sefadit, ve

nastaveni. Jmena v tabIllCe S€ Seradl abecedne Ide_rém Ize data fadit podie nékolika kritérii
podle nami vybraného sloupce a v nami fesinRay _
Zadaném Sméru_ @ Daldi ndpowédu zobrazite stisknutim kidvesy FL.
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5
[ 4| Pfidat drover ” X Odstranit droves ” |53 Kopirovat Groven ]

e v Data obsahuiji zahlavi [

Sloupec Razeni Poradi |

Sefadit podle |PF|’jmen|' _v_| !Hndnu:utg.-' l' !.ﬁ. aiZ e |

| ok || stomo ]

Poznamka: Kdybychom oznacili i prvni sloupec, ziistavala by cisla prirazena ke jméniim. Adéla
Kuncova by tak méla vzdy jednicku, bez ohledu na to, Ze by byla po serazeni podle prijmeni na
tretim miste.

Tisk

Ptikazem Soubor - Tisk se miizeme tabulku vytisknout. Nez za¢neme tisknout, zkontrolujeme
nastaveni tisku. Dal$i nastaveni pied tiskem umoznuje piikaz Vzhled stranky. Dialogové okno
obsahuje dalsi karty, jako je nastaveni stranky, okraju, zahlavi a zapati a listu.

Ponckud zajimavéjsi je druha karta. Zde je mozné zmeénit okraje, ale taky vycentrovat tabulku
na strance - zvlasté vodorovné vycentrovani je dost uzitecné.

= Tisk
L Kopie: |1 =
Tisk R M
b 5 [Maum - Angde ris
i | Wiabdemar Hobrit
=3 = 3 3 Kusncova
Tiskarna 4 [fowin Tiowak
5 |Hynocenc  |Vopiks

118 wad 7 - HP Laserlet 1020
=, Pripravena

Vzhled stranky

Vlastnosti tiskarny

Nastaveni | Okraje | Zahlawiazdpati | List

Crientace

Vytisknout aktivni listy

'-'-J Vytiskne pouze aktivni listy. © Ma itk O ha ity

Strinky: 3| af %
i MEfitko
Jednostranny tisk
Tiskne pouze na jednu strant fistu h (%) Upravit na 100 3 | % normélni velikosti
7 ) Pfizptisobit na | 1 _:‘,_Istrének vodorovne a ' 1 o svisle
Kompletovano = AN GBI - |
123 123 123
I . Eormat papiru: |A4 “w |
|j Orientace na vysku N k
Kvalia tisku;  |600 dpi v
T Ad . —
2 5 g FE ;
| 2 e % 297 cm Cislg prvni stranke: :automahck_}f
Vlastni okraje N
[[7] Bez méfitka
b

[ OF ][ Starno ]

| "ian] Umoznuje tisknout fisty v jejich skuteQg velik...

Vzhled stranky
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Druhé karta Okraje nabizi zménu okrajl, ale taky vycentrovani tabulky na strance - zvlasté
vodorovné vycentrovani je dost uzitecné.

Vzhled stranky

| Stranka i | Zahlavi s zdpati | List
Hormi: Zahlavi:
2 B 08 &
Lty Pravwsy
1e & — 15 &
Dalmi: Zapati
e e
N o5 €]
Wyrenkrovak na skrance
[ ¥odorovna
[ swisle

Treti karta je asi nejzajimavéjsi. Umoznuje pridavat k tabulce doplitkové udaje. Zahlavi je
misto v horni Casti, Zapati je dole.

Vzhiled stranky

| Strénka | Okraje || List |

Zahlavi:

|(Z4dné) w
[Elastnl' zahlawi. .. ] ['-.-'Iagtnl'zépatl'... ]

Zapati:

(Zadné) o

[ ] Riizné na lichich a sudich strénkach
[]2iné na prvni strance

Prizpdsobit dokumentu

Zarovnat s okraji skranky
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Tlac¢itkem Vlastni zahlavi, pfipadné¢ Vlastni zapati se dostaneme do dalSiho okna. V ném si
pfizpsobujeme text skutecné podle své viile.

Zahlavi E]@

Zahlavi |

Formatowani kextu: Wwberte text a potom kliknéte na taditko Formatowat text,

WioZeni Cisla stranky, data, Casu, cesty nebo nazvu souboru G listu; umistéke
kurzor do pole dprayv a potorn kliknéte na prisluing Haditkn,

Dbrazek vloZite kliknutirn na taditko Yiogit obrazek, Choete-li zrménit Format obrazku,
umistéte kurzor do textového pole a Kiknéte na tlacitko Format obrazku,

Lewy oddil: Prostfedni oddil: Prawy oddi:

Pozorné prostudujte predchozi text a zkuste zodpoveédet otazky k pochopeni a zopakovani
uciva:

Jak se do tabulky vklada graf?

Jaké typy grafu jsou k dispozici?

Co vsechno lze na grafu formatovat?

K jakym ucelum asi bude graf slouzit?

Jak Ize graf prostorové natacet?

Jak Ize v tabulkovém editoru kopirovat, rozvijet Fadu. V jakych situacich tyto techniky
pouZijeme?

Co je format bunek? Jaké moznosti nabizi?

Jak Ize data v tabulce radit, Podle jakych kritérii?

Jak vytisknout tabulku? Na co si dat pozor?

0 Lze néjakym zpiisobem zadavat dokumentiim s tabulkami viastni zahlavi a zapati?

SN

N\O.OO.\I



