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I. Obecna ustanoveni

Skolni druZina (déle jen SD) je 8kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani. Cinnost tohoto
zafizeni vykonava $kolska pravnicka osoba ZS sv. Vorsily v Olomouci. Hlavnim poslanim
SD je zabezpeéeni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech skolniho
vyu€ovani a popf. Skolnich prdzdnin, a to predevSim pro ucastniky prihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Vnitini ¥ad SD (ddle jen VR SD) je vydan v souladu s ustanovenim & 30 odst. 1 zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisd a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zdjmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a 7aky $koly. Vydava a schvaluje jej
reditel skoly.



VR SD je k nahlédnuti ve SD a zvefejnén na webovych strankach $koly. Vychovatelky
jsou s nim seznameny na pracovni poradé pred zacatkem Skolniho roku. Seznameni
74ka SD s VR SD se provadi vidy na za¢atku nového gkolniho roku. Zaky s nim seznami
vychovatelky SD a zapis o tom provedou do $kolniho systému Bakalafi. Zakonni
zastupci zak( obdrii VR SD elektronickou cestou, aby méli moZnost si jej prostudovat.
Nasledné vrati vychovatelce SD fadné podepsanou tzv. ndvratku, kterd prokazuje, ze
se s VR SD seznamili.

Dali poslani SD:

e ve dnech Skolniho vyuéovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou
v rodiné

e neni pokra¢ovanim skolniho vyu€ovani, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavki
a zasad pedagogiky volného ¢asu

e realizuje vychovné vzdélavaci cinnosti formou odpocinkovych, rekreacnich
a zajmovych ¢innosti, umoZniuje ucastnikim pripravu na vyucovani. Pfiprava na
vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejicich s plnénim Skolnich povinnosti,
mUzZe jit o vypracovani domacich uUkoll (pouze pokud stimto rodice predem
souhlasili), nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her.

Prava a povinnosti tcastnikli zajmového vzdélavani, jejich zakonnych
zastupcu a pravidla vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky

Prava ucastniku:

e maji vechna prava ditéte, jak jsou ustanovena v ,Umluvé o pravech ditéte”

e (castnit se viech ¢innosti a aktivit SD, zejména vychovnych, vzdélavacich,
zajmovych, popt. tematickych akci zajitovanych SD

e uZivat zafizeni SD v souvislosti se zajmovym vzdélavanim

e vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadieni svého ndzoru je nutné provést
prfimérenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obc¢anského
souZziti

e na ochranu pred informacemi, které skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné
ovliviuji jejich moralku

e na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi

e na ochranu pred jakoukoliv formou diskriminace a nasili, prfed socidlné
patologickymi jevy

Povinnosti Ucastnika:

e dodrzovat VR SD a dalsi predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni
e [adné dochazet do Skolniho zafizeni a fadné se vzdélavat



e chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob

e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a $kolnim nebo VR SD

e bez védomi vychovatelky nesmi nikam odchdzet (hlasi i odchod na WC)

e respektovat prava viech Géastnikd SD, chovat se k nim sluiné, nedopoustét se
projevi rasismu a Sikany

e udrZovat své misto i ostatni prostory Skoly v Cistoté a poradku a zachovavat Cistotu

e pfii spolecné navstévé kulturniho predstaveni se chovat slusné a dbat pokyna
vychovatelky

e zachdzet s vybavenim SD $etrné, chranit majetek pred poskozenim

e hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz nebo Uraz spoluzaka, pokud
o ném vi

e nenosit do SD cenné véci, vétsi obnosy penéz, predméty ohroZujici mravni vychovu,
predméty nesouvisejici s provozem SD. Skola neodpovidd za $kodu zplsobenou
poskozenim & ztratou cennych véci, které byly do SD bezddvodné prineseny.

e zjisti-li ucastnik ztratu nebo posSkozeni osobni véci, oznami tuto skutecnost
neprodlené vychovatelce SD v ten den, kdy ke ztraté &i poskozeni doglo

e ve SD neni povoleno pouzivat mobilni telefony a jind podobna zafizeni v priibéhu
vychovné vzdélavaci ¢innosti a plnéni programu SD

e c(as na pripadné, kratkodobé, pouzivani mobilniho telefonu mimo vychovné
vzdélavaci ¢innosti a plnéni programu SD uréuje vychovatelka (snaha o omezeni
uzivani mobilnich telefond) — ranni druZina, v odpoledni druziné az po 15. hodiné

e za mobilni telefony a obdobna zafizeni nesou zodpovédnost Ucastnici sami

e zapomenuté a ztracené pfedméty v arealu SD odevzda nélezce vychovatelce, kterd
tyto preda do kancelare skoly

e béhem vychazky a pobytu venku maji Gcastnici své aktovky ulozené ve SD, ktera se
v pribéhu nepfitomnosti uzamkne

e Ucastnici si pred odchodem domu uklidi svd pracovni mista (pom(cky, hracky, hry
aj.)

Prava zakonnych zastupci:

e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

e byt informovéni o ¢&innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty
a podnéty

e na konzultaci s vychovatelkou na zakladé osobni nebo telefonické domluvy

e nainformace a poradenskou pomoc poskytujici Skolskym poradenskym zatizenim,
a to zejména v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani dle tohoto zdkona

e vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (ucastnika zdjmového
vzdélavani)

e v pfipadé nespokojenosti se obratit na feditele skoly



Povinnosti zdkonnych zastupct:

e adné, uplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek, bez kterého nelze Géastnika do SD
pfijmout, vidy v€as ohlasit zmény ve vyplnénych udajich tykajicich se samostatnych
odchod ¢i opravnénych osob k vyzvednuti ditéte

e v¢as uhradit Uplatu za pobyt U¢astnika ve SD

e vyzvedavat Uéastnika ze SD ve stanovené dobé

e dokladat pisemnou formou zmény odchod(i ze SD

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich
Ucastnika nebo jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani

e informovat vychovatelku o zméné osobnich udajl ditéte

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost
Ucastnika a zmény v téchto udajich

e zapisové listky na krouzky, které probihaji v budové Skoly je potfeba odevzdat véas
a radné vyplnéné

e na vyzvani vychovatelky SD se osobné dostavit k projedndni zdvainych otazek
tykajicich se chovani jejich ditéte

Spoluprace s uditeli a zdkonnymi zastupci

e vychovatelka je v kontaktu s t¥idnimi ucitelkami a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi
spolupracuje.

e vychovatelka informuje zakonné zastupce o organizaci druZiny, vnitfnim rezimu
oddéleni a nabidce akci

e prokazatelné seznami zakonné zastupce zakd s VR SD a zptsobem dhrady Uplaty za
pobyt ve SD a jeji vysi

Pravidla vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici béhem pobytu ve SD respektuji véechny zaméstnance $koly.

VSichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni
zaméstnanci Skoly i zakonni zastupci zakl) maji pravo na respekt a slusné chovani
druhé strany a povinnosti pfi jednani dodrzovat VR SD a dal$i pfedpisy, které se vztahuji
ke vzdéldvacimu procesu.

Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky Ucastnika vici vychovatelce SD ¢ ostatnim
Ucastnikdm se vzdy povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

Podminky uUplaty za vzdélavani ve skolni druziné

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uUplatu v souladu s vyhlaskou 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdéldvani. Jeho vySe je stanovena rozhodnutim reditele Skoly
v soucinnosti se zfizovatelem skoly.



e Uplata je hrazena pololetné na ucet Skoly, a to do 30. zafi 1. pololeti a nejpozdéji
do 28. Unora za 2. pololeti

e Uplata nebo jeji ¢ast je vracena, pokud ucastnik doloZi zavainé skutecnosti, pro
které SD nemiiZe navitévovat. Zavaznost posoudi feditel skoly.

e Uplata se nevraci v pfipadé zavainého porudeni VR SD 7dkem a jeho ndasledném
vylouéeni ze SD

e Uplata se nevraci, pokud Zak bez vazného dlvodu prerusi svoji ¢innost

Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Provozni doba

Ranni provoz SD probiha v dobé od 6:30 do 7:45 hodin.
Odpoledni provoz SD probihd v dobé od 11:40 do 16:00 hodin.
Hlavni ¢innosti SD probihaji v dobé od 13.00 do 15.00 hodin.

Aby nebyla narusovana ¢innost v jednotlivych oddélenich, ato i z diivodu pobytu déti
mimo budovu $koly, mohou déti odchazet ze SD:

» poobédeé ... nejpozdéji do 13:00 hod.
» povychazce......eeennee. od 15:00 hod. do 16:00 hod.

Ranni provoz:

e déti prichazeji do SD hlavnim vchodem

e pro vstup do budovy poufziji elektronicky zvonek, ktery je opatifen kamerovym
systémem nebo pfimy zvonek na druZinu a vyc¢kaji do prichodu vychovatelky,
ktera dité prebere

e vrannidruZiné jsou zafazovany klidné a nenaroc¢né Cinnosti odpocinkového
zaméreni

e po ukonéeni ranniho provozu SD déti odchazi do svych kmenovych tfid

e za déti pfihlasené do ranni druziny odpovida skola pouze tehdy, pokud je dité
predano osobné vychovatelce konajici sluzbu

Odpoledni provoz:

e do SD prichazeji déti po skon&eni vyucovani pod vedenim pedagogickych
pracovniku

e pokud néktefi Zaci zjakéhokoliv divodu odchdazi ze tridy pozdéji, preda je
vychovatelce ve SD pedagogicky pracovnik, ktery za né mél do té doby
odpovédnost

e na nékteré ¢&innosti Ize oddéleni SD spojovat, jednd se o pldnované akce pro
véechna oddéleni SD

e vSechna tfi oddéleni se spojuji v 15.30 hodin

e (innosti jsou organizovany tak, aby plné vyhovovaly principdm vychovy mimo
vyucovani a potfebam vsech pritomnych vékovych kategorii zaka



e pro zaky jsou pfipravovany zajmové, rekreacni i odpocinkové ¢innosti

e hracky a jiné hry si Zaci berou jen po dovoleni vychovatelky, neposkozuji je,
neztraceji a neodndsi si je dom(

e po vyucovani a po obédé jsou zarazovany fyzicky i psychicky nendrocné
odpocinkové ¢innosti, doba i zplsob odpocinku se fidi potfebami zaku

e podobé odpocinku nasleduji zajmové a rekreacni ¢innosti zamérené na pohybovou
a tvofivou aktivitu. Pohybové i kreativni aktivity jsou spontanni nebo organizované.

e 0od 15:00 hodin a v pozdéjsi odpolednich hodinach jsou opét zarfazovany klidnéjsi
odpocinkové a rekreacni Cinnosti spiSe podle vlastni volby Zak(. V tuto dobu je
détem nabidnuta také moZnost pfipravy na vyucovani, ke které musi byt dan
souhlas rodicu.

SD se sklada ze tiech oddéleni. Prvni oddéleni je uréeno prevainé pro zaky prvnich t¥id,
druhé oddéleni pro zaky druhych t¥id a tfeti oddéleni pro Zaky tfidy tfeti. Ranni druZina
je spole¢na pro vSechna tti oddéleni.

Oddéleni SD se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikd, jednd se o déti, které jsou
v dany cas fyzicky pfitomny.

Dvé oddéleni SD, jsou umistény v pFizemi $koly a jsou soucasti tfid, kde v dopolednich
hodinach probihad vyuka. Tteti oddéleni SD se nachazi v jazykové ucebné ve tfetim
nadzemnim podlazi budovy koly. SD podle potteby dale vyuziva télocviény sal, hFists,
Skolni dvr.

PfihlaSovani a odhladovéni déti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti jejich
rodi¢l a je zadvazné na cely Skolni rok. O pfijimani Zakd rozhoduje reditel skoly.
Prihlaseni zdka béhem Skolniho roku je moziné pouze v ptipadé volné kapacity.
Kritériem pro pfijeti Zaka pFi zajmu prevy$ujicim kapacitu SD je vék ditéte.

Odhlaseni zaka béhem skolniho roku mohou provést pisemné jeho zakonni zastupci
pouze v pololeti.

Déti nebudou poustény ze SD na zakladé telefonické vyzvy zikonnych zastupct.

Vyzvedavani ditéte bude probihat pfes elektronicky systém Bellhop, jehoZ terminaly
jsou umistény u hlavniho vstupu do skoly, a to prostfednictvim osobniho Cipu
vyzvedavajicich osob Zaka.

Vyzvednout dité ze SD mlze i nezletily sourozenec ditéte se souhlasem zdkonného
zastupce, ktery zhodnotil schopnosti starSiho ditéte a je si védom, Ze okamzikem
vyzvednuti prebira za dité zodpovédnost.

Pfi pochybnostech s ovérenim osoby, kterd dité vyzvedava, muizZe vychovatelka
pozadovat nahlédnuti do obcanského prikazu. V pfipadé, Ze dité opusti Skolu bez
sdéleni této skutecCnosti vychovatelce, prebirda zakonny zastupce ditéte plnou
odpovédnost. Prosime o spoluprdci pti vedeni déti k zodpovédnosti a samostatnosti.

Odchody déti, které maiji potvrzeno od rodicli, Ze mohou opoustét skolu samotné,
jsou stanoveny hromadné odchody, a to takto: 12:00, 12:30, 13.00. Dale od 15:00



hodin aZ do konce provozu SD mohou déti odchazet v libovolném ¢&ase. Timto
zpUsobem bude minimalné dochazet k naruSovani fizené ¢innosti. PomGze nam, kdyz
déti budou znat hodiny, aby si samostatné odchody dom hlidaly.

Do SD mohou byt do¢asné umistovany déti, které do ni nejsou pfihlaseny, v dobé, kdy
je z rliznych dlvodd cilené ¢i nepldanované prerusena vyuka, nesmi vsak byt prekrocen
nejvyse pripustny pocet ucastnik( v oddéleni.

Postup pedagogického pracovnika pfi nevyzvednuti Zaka:

Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne dité ze SD do 16:00 hod., vychovatelka jej
telefonicky vyrozumi na telefonnim Ccisle, které je uvedeno na zdpisnim listku.
V ptipadé, Ze se opakované nepodafi telefonicky kontaktovat zdkonného zastupce ani
jim povérenou osobu, anebo Ze zdkonny zdstupce nebo jim povérend osoba pfi
telefonickém kontaktu sdéli, Ze zakonny zastupce ani jim povérena osoba nemuze dité
v pfimétené dobé z druZiny vyzvednout, kontaktuje vychovatelka SD organ socialné-
pravni ochrany déti (dale jen OSPOD), v jehoz obvodu se Skolské zatizeni (druzina)
nachdzi. O kontaktovani pracovnika OSPOD pofidi vychovatelka SD zaznam.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

SD je pfFi poskytovani gkolskych sluieb povinna pfihlizet k zakladnim fyziologickym
potfebam déti a vytvari podminky pro jejich zdravy vyvoj a svoji ¢innosti preventivné
pUsobi proti rizikovému chovani.

SD zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi poskytovéni $kolskych sluzeb
a poskytuje détem a jejich zakonnym zastupciim nezbytné informace k zajisténi jejich
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vzajemna spoluprace se zakonnymi zastupci, popf. s dalSimi institucemi zabyvajicimi
se socialné pravni ochranou déti a mladeze.

PFiznivé vnitini klima SD, jeho? zakladem je oteviena vzajemna komunikace mezi viemi
subjekty podilejicimi se na zajmovém vzdélavani.

Skola, jejiz soucasti SD je, mad zpracovan Minimalni preventivni program v souladu
s aktualnimi dokumenty Ministerstva gkolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky
a doporuéenimi Ceské gkolni inspekce.

Bezpecénost a ochranu zdravi déti pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém
oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych
zaméstnanich.

Déti se Fidi pokyny vychovatelek SD a pravidly VR SD.

Bez védomi vychovatelky déti neopou’téji oddéleni SD, $kolni hfisté, ani jinou uéebnu.
Doba pobytu ditéte ve SD se fidi Udaji na zapisovém listku.

Ucastnik, pfihlageny do SD, je pouéen o BOZ a zdznam o pouéeni je uveden ve $kolnim
systému Bakalafi.

PFi Urazu ditéte provede vychovatelka prvni pomoc a vyrozumi zakonné zastupce,
v pfipadé potreby privola Iékafskou pomoc.



VL.

Lékarnicka je u pani vychovatelky v prvnim oddéleni, pfipadné pred télocvicnym salem
¢i ve sborovné skoly.

Kazdy ucastnik je povinen okamZité hlasit vychovatelce sebemensi poranéni nebo Uraz.
Vychovatelka sepiSe zaznam o Urazu do knihy Uraz(, kterd se nachazi v kancelafi Skoly.
Ucastnik nesmi sam otevirat okna &i jinak s nimi manipulovat.

Jakakoliv manipulace se cvicebnim naradim lze pouze pod vedenim a dohledem
dospélé zodpovédné osoby.

Uc&astnik nesmi manipulovat s topenim, hasicimi pfistroji, zapinat &i vypinat zatizeni,
které jsou pod napétim elektrického proudu.

Pti praci s tavnou pistoli se fidi pokyny pani vychovatelky.

Ochrana pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo
nasili

Je zakdzdno noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v aredlu $koly a SD. Za poruseni zakazu budou uplatfiovana vychovna opatfeni.
Projevy Sikany mezi détmi, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivé déti nebo skupiny déti vici jinym détem nebo
skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postizené déti mladsi a slabsi), jsou
v prostorach skoly, SD a pfi akcich SD pFisné zakazany.

Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost postihu déti, které tento zakaz prestoupi
a bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

Reditel skoly mGze (po predchozim pisemném upozornéni zdkonného zastupce)
rozhodnout o ukonéeni dochazky zaka do skolni druziny, jestlize:

e zidkonny zastupce zavaznym zplsobem opakované naruduje provoz SD
(nap¥. vulgdrni chovani, opakované pozdni vyzvedavani zéka ze SD)

e zakonny zastupce neuhradi Uplatu za zajmové vzdélavani ve stanoveném terminu
a nedohodne s feditelem Skoly jiny termin Uhrady

e 73k zadvainym zplsobem opakované poruuje ustanoveni Skolniho fadu a VR SD
(zejména fyzické nasili, hrubost vici spoluzakiim a zaméstnancim skoly, slovni i
télesné Sikanovani spoluzdk(i nebo zaméstnanct)

Jestlize se zak dopusti zvlasté hrubych opakovanych slovnich a Umyslnych fyzickych
Utokd vaci zaméstnancdm SD nebo viadi ostatnim zakm, ozndmi Feditel koly tuto
skutecnost orgdnu socialné — pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany ucastnik
zajmového vzdélavani

Ucastnici zdjmového vzdélavani se chovaji zodpovédné k majetku a vécem ve
vlastnictvi SD. K vegkerému vybaveni SD se déti chovaji ohleduplné a $etrné.

Kazdy ucastnik zajmového vzdélavani je povinen udrZovat v poradku své pracovni
misto a neposkozovat predméty tvotici zafizeni SD véetné pfedmétd svérenych mu do
osobniho uzivani.



Majetek SD, ktery UGcastnik svévolné nebo z nedbalosti poskodi & znidi,
je zakonny zastupce povinen opravit, nahradit novym nebo v pIné vysi uhradit.
KaZzdy Gcastnik okamZité oznami zjisténé zavady skolniho majetku vychovatelce SD.

VIl. Dokumentace ve skolni druziné

Ve SD se vede tato dokumentace:

e zapisni listky pro Zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce jejichz soucasti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpusobu
odchodu ucastnika z druziny

e prehled vychovné vzdélavaci prace v souladu se SVP SD

e vykaz dochézky ve SD

e mésicni plany Cinnosti

e ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu koly

e VRSD

Tento VR SD nabyvé Géinnosti dnem 1. 9. 2025 a bude aktualizovén dle vnitfnich potfeb
zafizeni.

Mgr. Zdenék Navratil
feditel Skoly



