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Vnitrni rad Skolni druziny

Skolni druzina (SD) je $kolské zafizeni pro zdjmové vzdélavani. Cinnost tohoto zafizeni
vykonava $kolska pravnicka osoba ZS sv. Vorily v Olomouci. Vnitini #fad SD je vydan
v souladu s ustanovenim § 30, odst. 1, Skolského zakona ¢.561/04 Sb., v platném znéni
avsouladu s vyhlaskou ¢€.74/05 Sb. o zajmovém vzdélavani v platném znéni. Hlavnim
poslanim druziny je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti uvedenymi ve Skolnim vzdélavacim programu ve dnech
Skolniho vyucovani a popf. Skolnich prazdnin, a to pfedevS§im pro ucastniky ptihlaSené
k pravidelné denni dochazce.

Vnitini fad upravuje:

1. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct a podrobnosti
o pravidlech vzdjemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky,

2. podminky uplaty za zajmové vzdelavani,

provoz a vnitini rezim SD,

4. podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

5. podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zakd,

6. evidence a dokumentace SD.
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Vnitini ¥4d SD je zivazny pro viechny Ziky a zaméstnance $koly - pracovniky SD
(vychovatelky), vydava a schvaluje jej Feditel Skoly.

Vnitini #ad SD je k nahlédnuti ve $kolni druziné a zvefejnén na webovych strankach skoly.
Vychovatelky jsou s nim seznameny na pracovni poradé SD pied zadatkem $kolniho roku.
Seznameni Z&ki §kolni druziny s Vnitinim fadem SD se provadi vzdy na zalatku nového
skolniho roku. Zaky s nim seznami vychovatelky SD a zapis o tom provedou do Piehledu
pouceni zaku, které je soucasti tfidni knihy. Zakonni zastupci 74kl jsou informovéni
0 platném Vnitinim ¥adu SD prostiednictvim zapisu v zakovském denicku.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve
$kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky.

SD se sklada ze dvou oddéleni. Prvni oddéleni je primarné uréeno pro zaky 1. a 2. t¥idy, druhé
odd¢leni pak pro zaky 2. — 3. tfidy. Ranni druzina je spolecna pro ob& oddéleni.

Prava zaku:

Kazdy zak ma préavo:

= na vzdélani a Skolské sluzby dle zdkona,

= na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

= vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéleZitosti jejich
vzdelavani, pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje,



= na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zakona,

= {¢astnit se vSech ¢innosti a aktivit Skolni druziny,

* na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na ochranu pted jakoukoli formou
diskriminace a nésili.

Povinnosti zaku:

Kazdy 74k je povinen:

» fadn¢ dochézet do Skolského zatfizeni a fadné se vzdélavat,

= dodrzovat vnitini ¥ad SD a pokyny $kolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byli seznameni,

= vuci vychovatelce se chovat zdvorile,

* plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skolského zafizeni vydané v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

= tadné pecovat o své osobni véci, nenosit do druziny cenné véci, které nesouviseji se
zdjmovym vzdélavanim,

= zdrzovat se v prostorach druziny, pfechod mimo druzinu (i odchod na WC) hlési
vychovateli,

= v3atné i v druziné udrzovat potadek (srovnané boty, aktovky, hracky) a zachovavat
éistotu,

= pii spolecné navstéveé kulturniho ptedstaveni se chovat slusné a dbat pokynt
vychovatelky,

= po celou dobu pobytu ve Skolni druziné neni zakim dovoleno pouzivat mobilni
telefony a jina elektronické zatizeni

» pii odchodu ze $kolni druziny uklidit pomucky, hracky a hry.

Prava zakonnych zastupcii:
Zakonny zastupce ma pravo na:
» nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,
= vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
svého ditéte,
* na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani podle tohoto zdkona.

Povinnosti zakonnych zastupcii:
Zakonny zastupce je povinen:

* informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
sveho ditéte nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzd¢lavani,

= oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle §28 odst. 2 a 3 Zékona 561/2004 Sb.
a daldi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zakl
a zmény v téchto udajich,

* na vyzvani feditele Skolského zatfizeni se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditcte

= ohlasit pisemné nebo telefonickou domluvou s naslednym pisemnym zapisem zménu
doby a zptisobu odchodu déti ze SD.

Spoluprace s uciteli a zakonnymi zastupci

= Vychovatelka je v kontaktu s tiidnim ugitelem/ucitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce
s nimi spolupracuje.

= Vychovatelka informuje zédkonné zastupce o organizaci druziny, vnitinim rezimu
oddéleni a nabidce akci prostiednictvim denicku $kolni druziny.



= Prokazateln¢ seznami zakonné zastupce zakii s Vnitinim fadem Skolni druziny
a zpusobem uhrady uplaty za pobyt ve Skolni druzin€ a jeji vysi.

2. Podminky uplaty za zajmové vzdélavani.

Zajmové vzdélavani je poskytovano za uplatu v souladu s vyhlaSkou 74/2005 Sb.,
O zajmovém vzdelavani. Jeho vyse je stanovena rozhodnutim feditele Skoly v soucinnosti se
zfizovatelem Skoly.

= Uplata je hrazena pololetné a to do 30. za¥i na 1. pololeti a nejpozdéji do 28. unora na
2. pololeti.

= Uplata nebo jeji ¢ast je vracena, pokud Gcastnik doloZi zdvazné skute¢nosti, pro které
Skolni druzinu nemtiZze navstévovat. Zavaznost posoudi feditel skoly.

= Uplata se nevraci v piipadé zavazného poruseni vnitiniho fadu SD.

= Uplata se nevraci, pokud Zak bez vazného diivodu prerusi svoji ¢innost.

3. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny.

Ranni provoz $kolni druZziny: od 6.30do 7.50 hodin
Odpoledni provoz skolni druziny: od 11.40 do 16.00 hodin
Hlavni ¢innost probiha v dobé: od 13.30 do 14.30 hodin.

Tato doba neni vhodna pro vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny.

Ranni provoz:

Déti prichazeji do Skolni druziny hlavnim vchodem.

Pro vstup do budovy pouziji elektronicky zvonek, ktery je opatfen kamerovym systémem
nebo piimy zvonek na druZinu a vyckaji do ptichodu vychovatelky, ktera dité ptebere.

V ranni druzin€ jsou zafazovany klidné a nenaro¢né ¢innosti odpoc¢inkového zamétend.

Odpoledni provoz:

Zaky 1. roéniku odvadi do SD vychovatelka. Pfebira si je v kmenové tfidé po skonéeni
vyucovani.

Zaky 2. — 5. roéniku vede do $kolni druziny ugitel, ktery ukonéil ve t¥id& vyucovani.

Zaci navstévujici $kolni druzinu jsou zafazovani do oddéleni. Maximalni pocdet zaku
V jednom oddélenti je 30.

Na nékteré Cinnosti Ize oddéleni Skolni druziny spojovat. Jsou to akce planované pro
vSechna oddéleni skolni druziny.

Oddéleni se dale spojuji také dle rozvrhu v dobé, kdy nejsou ptfitomni vSichni zapsani
zaci. (V pozdégjsich odpolednich hodinach.)

Cinnosti jsou organizovany tak, aby pIné vyhovovaly principim vychovy mimo
vyucovani a potfebam vsech ptitomnych vékovych kategorii zak.

Pro zaky jsou pfipravovany zajmové, rekreacni i odpoc¢inkové ¢innosti.

Hracky a jiné hry si Zaci berou jen po dovoleni vychovatelky, neposkozuji je, neztraceji a
neodnasi si je domu. Pfi poSkozeni nahradi $kodu, po domluvé s vychovatelem, zdkonny
zastupce zaka, jehoz dité tuto Skodu zpusobilo.

Po vyucovani a po obé&d¢ jsou zatazovany fyzicky i psychicky nenaro¢né odpocinkové
¢innosti.

Doba i zpiisob odpocinku se tidi potiebami zak.

Po dobé odpocinku nésleduji zdjmové a rekreacni Cinnosti zaméfené na pohybovou a
tvotivou aktivitu. Pohybové i kreativni aktivity jsou spontanni nebo organizované.



e Od 15.00 hod. a v pozdéjSich odpolednich hodinich jsou opét zatazovany klidnéjsi
odpocinkové a rekreacni ¢innosti spiSe podle vlastni volby zakt. V tuto dobu je détem
nabidnuta také moznost pfipravy na vyucovani, ke které¢ musi byt dan souhlas rodica.

Umisténi uceben $kolni druZziny

Dvé oddéleni Skolni druziny jsou umistény V mistnostech v 1. podlazi budovy. Mistnost
druhého oddéleni SD jsou vyuZzivany pouze pro potfeby Skolni druZiny. Zazemi prvniho
oddéleni SD je v dopolednich hodinach vyuZivano jako udebna 1. B tiidy. SD podle potieby
dale vyuziva télocvicny sal, hiiste, Skolni dvtr.

Zpisob prihlaSovani a odhlasovani Zaki

Ptihlaseni

O piijimani zakd do SD rozhoduje feditel $koly.

Zaka ptihlasuji do §kolni druziny jeho zdkonni zastupci vyplnénim zapisniho listku zdvazné
na cely skolni rok.

Informace v zapisnim listku jako jsou - zptisob a ¢as odchodu zaka ze Skolni druziny, zména
bydlisté, telefonni kontakty - musi byt ze strany zakonnych zastupct priabézné aktualizovany.

PtihlaSeni zaka béhem Skolniho roku je mozné pouze v ptipadé volné kapacity.
Kritériem pro piijeti Zaka pfi z4jmu prevysujicim kapacitu Skolni druziny je vék ditéte.

Odhlaseni
Odhlaseni zaka béhem Skolniho roku mohou provést pisemné jeho zakonni zastupci pouze
V pololeti.
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Vylouceni Zaka ze $kolni druZiny

V ptipad€ zavazného poruSeni vnitiniho fadu Skolni druziny miize byt zak ze Skolni druziny
vyloucen.

Zavazné duvody, které mohou vést k vylouceni, jsou:

- opakované porusovani Vnitiniho fadu $kolni druZiny a Skolniho #adu,

- nezaplaceni tplaty za SD.

4. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Skoleni bezpeé&nosti
- Skoleni BOZP a PO pro pracovniky SD je organizovano v souéinnosti se $kolenim
zamé&stnanct Skoly a je pro vSechny pracovniky povinné.
- Zéaci jsou seznameni s pravidly BOZ a PO svymi vychovatelkami.

Dalsi opati‘eni kK BOZP a PO

- Mista vzdélavani SD jsou zafazena v kategorii se zvySenym pozarnim nebezpedim.

- Ve viech prostorach SD je zakazané koufit, poZivat alkoholické a jiné omamné latky.

- Manipulovat s elektrickymi piistroji a cvicebnim nafadim lze pouze pod vedenim
a dohledem dospé€lé zodpoveédné osoby.

- Leékarnicka je u pani ucitelky prvniho oddéleni, pfipadné pted t€locviénym salem ¢i ve
sborovné skoly.

- Urazy zaznamenavaji vychovatelky do knihy trazt v kancelaii skoly.

- ZAci chréani zdravi své i svych spoluzaki.



Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi
a nasili

5.

Samotna ¢&innost SD (obsah vzdélavani, formy, metody, osobni piiklad vsech
pracovnikt SD).

Priibézny monitoring vztaht mezi détmi pti aktivitach SD, kterym mohou pedagogiéti
pracovnici zachytit piipadné problémy jiz v pocatcich a ve spolupraci se zakonnymi
zastupci, pripadné ve spolupraci s jinymi institucemi je fesit.

Duslednosti pti kontrole dodrzovani zdkazu noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych latek.

Vzéijemnou spolupraci se zdkonnymi zastupci, popf. s dal§imi institucemi
zabyvajicimi se socialn¢ pravni ochranou déti a mladeze.

Piznivym vnitinim klimatem SD, jehoz zakladem je oteviena vzajemna komunikace
mezi vSemi subjekty podilejicimi se na zajmovem vzdélavani.

Skola, jejiz soucasti SD je, ma zpracovan Minimalni preventivni program v souladu
s aktualnimi dokumenty MSMT a OSMT Olomouckého kraje.

Podminky zachizeni s majetkem SD ze strany 7aki.,

Z4ci jsou povinni Setrné zachazet se majetkem $koly i s majetkem ostatnich osob. Vznikne-li
$koda imysIné nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji nahrada na vinikovi vymahana. Skoda se
thned po jejim zjisténi hlasi prostiednictvim vychovatelky daného oddé€leni zastupkyni
feditelky Skoly. Véci nalezené se ihned odevzdavaji v kancelafi Skoly.

6.

Evidence a dokumentace

je vedena pracovniky SD v souladu se $kolskym zakonem a dalii stanovenou platnou
legislativou dle zékona €.561/04 Sb. v platném znéni.
Jedna se o:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

pisemné piihlaSky zakl (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zéastupctl ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny,
piehledy vychovné vzdélavaci prace,

dochazka zaku,

mésicni plany Cinnosti,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

vnitini fad Skolni druZiny.

Zavéreéna ustanoveni

Tento Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023 a bude aktualizovan dle
vnitinich potieb zafizeni.

V Olomouci, dne 30. 8. 2023

Mgr. Zdenck Navratil
feditel skoly



