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Multimedialni prezentace
MS PowerPoint I

Multimedialni prezentace zazivaji v posledni dob& obrovsky rozmach. Jsou pouzivany
napiiklad k reklamnim u¢eltim, k pfedvedeni vyrobkl ¢i sluzeb. Velmi ¢asto se pouZzivaji jako
doprovodny prostiedek k pfednaskam. Prezentace je vétSinou dopiedu nastavena tak, aby se
klepnutim mysi na stranku ¢i objekt spustil dalsi krok prezentace - zobrazil se dalsi poznatek,
graf, ¢i nova stranka s dalsi kapitolou. Prezentace znacné ozivi jakékoliv vystoupeni.

Poznamka: Multimedialni = vyuzivajici vice médii, ¢ili obrazky, animace, zvuky, videa apod.

Programy pro tvorbu prezentaci

Nejcastéji pouzivany program pro laickou tvorbu prezentaci v prostiedi Windows je
MS PowerPoint. Diivodem jeho zna¢ného vytézovani je pomérné jednoduché ovladani a také
to, ze je soucasti baliku Microsoft Office. Na jednoduché prezentace plné postaci.

Poznamka: Aby multimedidlni prezentace fungovala, musi byt multimédia v rovnovdize.
Neumerné hodné obrazkii je stejnd nuda jako neumeérné hodné textu.

Druhy prezentaci

Doprovodné prezentace k predndskdam maji vétSinou pomérne jednoduchou, linearni
strukturu. To znamend, ze jednotlivé snimky jsou za sebou presné razeny a z kazdého
snimku se (at’ uz automaticky, nebo po klepnuti mysi) pfejde na nasledujici snimek:
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celého souboru na sebe nenavazuji jednoznacné, ale zobrazuji se podle toho, na které tlacitko
uzivatel klepne mysi. Ma tak moznost ovliviiovat to, co chce vidét, tedy aktivné zasahovat do
procesu zobrazovani.
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MS PowerPoint I
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MS PowerPointu (stejné jako celé¢ sady MS Office) existuje n¢kolik verzi. VSechny verze
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MS PowerPointu jsou pomérné dost rozsifené, principy pro tvorbu prezentaci jsou obdobné.
V drtivé vétsing popisovanych véci je to jedno, programy jsou podobné.
Poznamka: Informace o pouzivané verzi lze jednoduse zjistit pomoci polozky Soubor —

Napovéda.
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Moznosti

Umoznuje piizplsobit nastaveni jazyka, zobrazeni
a daliich predvoleb aplikace.

¥ MozZnosti

Kanec

Vyhledat aktualizace
Umezauje zizkat ngnoveisi aktualizace, kteréjsou
ke dispozici pro system Microsoft Office.

Zakladni okno programu MS PowerPoint
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Strategie prace na prezentaci
1. Nejprve vybereme vhodnou Sablonu.
2. Potom napiSeme texty.
3. Ptidame obrazky, poptipad¢ jiné grafické objekty.
4. Rozpohybujeme snimky pouzitim efektli. Namluvime komentafe a vlozime je do
scény.
5. Upravime pfechody mezi snimky.

Sablona

Grafickou podobu nasi prezentace miizeme nastavit pomoci Sablony. Jejim nastavenim
rozhodneme jednim krokem o barevné podobé pozadi stranky, o pouzitém pismu ¢i druzich
odrazek. Jednotlivé komponenty budou barevné sladény a pripraveny k pouZiti.

Vyhody pouziti Sablon jsou jasné: jednoduchost a rychlost pouZivani. Pokud méme
problém s posuzovanim sladénosti barev, nemusime si délat starosti - profesiondlové uz
zaridili, aby se k sob¢ vSechny barvy hodily.

Nevyhody: uniformita a omezené moZnosti. VSechny prezentace vypadaji skoro stejné.
Pokud chodime na pfednasky Castéji, mame pocit, Ze uz jsme to nékde vidéli. Kdo z nas by
chté] mit stejné pozadi jako vichni ostatni? Caste¢nym feSenim mize byt staZeni zajimavych
Sablon z volné nabizenych zdrojt.

V tuto chvili tedy vyuzijeme Sablony. Vlastnoru¢né vytvofené pozadi budeme vytvaret
pozdé;ji.
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Zvolena Sablona (navrh) by vZdy méla odpovidat obsahu prezentace. Neni to jednoduché,
protoze piednastavenych Sablon neni mnoho, ale i tak se

napiiklad temné pozadi asi moc nehodi k prezentaci By Bany - ;

, X , @St}'ly pozadi *

pohadky O Cervené Karkulce. e

Kazda Sablona (ndvrh) navic umoziuje upfesnit nastaveni | [7] Sknjt grafiku pozadi
barev, pisma a efekti. Navic ma kazdy navrh moznost (@] erekty ~
upravit styl pozadi (rizné kombinace barev a vzorki).
Vsechny tyto nabidky najdeme vpravo od pteddefinovanych Sablon.

Pozadi
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Neméné dulezité je rozmyslet si
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multimedialni prezentace je souhrn
jeji grafické podoby. Zkratka to,
jak bude prezentace vypadat.

Dwa obsahy Parovnani Pouze nadpis

Po vybrani nabidky Navrh se se
pod ni zobrazi rizné typy Sablon.
Podivejme se na vSechny moznosti
a pak si zvolme tu, kterd se ndm . . :
bude IlejViC hodit. Prazdny Obsah s titulkem  Obrazek s titulkem

RozloZeni snimku
Poté co vybereme $ablonu (névrh), musime jeité vybrat rozvrzeni prvniho snimku. Sablona
urcuje, jak bude vypadat kazda stranka prezentace, rozvrzenim snimku zaddvame, jaké
objekty budou na jednotlivych snimcich.

Pro tvodni stranku celé prezentace byva nejlepsi snimek se dvéma textovymi poli. Horni je
uréené pro nadpis, dolni pro Gvodni text. Vyuzijeme je tak, Ze do prvniho pole napiSeme
nazev prezentace a do druhého pole jméno autora. Tim je prvni stranka prezentace hotova.

Poznamka: Ne vzdy je samoziejmé tento postup nejlepsi, casto se na prvni strané prezentace
kromeé nadpisu objevi napr. néjaky obrazek.

Zacatek prace

Po spusténi programu (v zavislosti na verzi) se jako prvni objevi okno, ve kterém se mizeme
rozhodnout, jakym zplisobem budeme tvofit novou prezentaci. Mame na vybér vyuzit
Sablonu, nebo zvolit polozku Soubor - Novy. V okné se objevi n¢kolik moznosti pocinaje
prazdnou prezentaci ptes ukdzkové Sablony, rizné motivy atp. Jednou z moznosti je dokonce
otevtit Sablonu nadvrhu z webu office.com. Staci si vybrat a odsouhlasit klepnutim na tlacitko
Vytvorit.
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V nasledujicim kroku pak uz stac¢i zvolit v nabidce Navrh barevnou kombinaci, pisma, efekty
a styl pozadi.

Prohlidka prezentace

Prezentace se prohlizi stejné ve vSech verzich, jde o to, Ze v tuto chvili jsme v editacnim
prostiedi. Ale uzivatel se pfece nechce divat na pomocné néstroje kolem stranky, chce vidét
jenom vlastni prezentaci. Takze ji musime nejprve spustit.

Prezentaci spustime klavesou F5. Prezentace se zobrazi pfes celou obrazovku a vzdy na
prvnim snimku. Druhou moznosti je volba nabidky Prezentace a volby nékteré z polozek.
Zde je mozni spustit prezentaci od aktualné otevieného snimku. Vyhneme se tak
zdlouhavému ,,preklapavani“ celé¢ prezentace, kdyz chceme jen zkontrolovat, jak bude
vypadat jeden snimek. V nabidce Prezentace je i spoustu dalSich moznosti, kterymi mizeme
zéasadné ovlivnit, jak bude vysledek prezentovan.
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Prohlidku ukonc¢ime nejlépe klavesou Esc.

Ukol: VytvoF jednoduchou prezentaci na téma mé oblibené zvire.

Prostuduj peclive predchozi text a pokus se zodpovédet nasledujici otazky k zopakovani a
pochopeni uciva:
1. Co se skryva pod pojmem multimedialni prezentace?
Jaké zakladni druhy prezentaci lze vytvaret?
Jak vypada zdkladni okno programu MS PowerPoint?
Jaka je spravna strategie pri tvorbé prezentaci?
Co znamend Sablona (navrh) snimku? Jaké druhy Sablon je vhodné pro prezentaci
zvolit?
Ktera upresnujici nastaveni mizeme pri volbé Sablony (navrhu) pouZit?
Co se da ovlivnit rozloZenim snimku? Jaké rozlozeni u prezentace je vhodné zvolit?
Jak se da prezentace prohlizet?
K jakym uceliim se prezentace v praxi nejcastéji pouziva?
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